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Die mittelständische Unternehmensgruppe KUHNE-Group in Sankt Augustin ist im Bereich des internationalen 
Maschinenbaus tätig und produziert Maschinen und Anlagen zur Weiterverarbeitung von Kunststoffen. In Sankt Augustin 
entwickeln, produzieren und vertreiben ca. 240 Mitarbeiter unsere hochspezifizierten Anlagen, die vorwiegend bei der 
Produktion von Lebensmittelverpackungen zum Einsatz kommen und in die ganze Welt verkauft werden.                                           
Wir suchen Sie in Vollzeit als  

       Sachbearbeiter Buchhaltung und Personal (m/w/d)  

Wir bieten:  

• Einen unbefristeten Arbeitsvertrag  

• Eine leistungsgerechte Vergütung und vermögenswirksame Leistungen  

• Angenehmes, kollegiales Arbeitsumfeld in mittelständischen Strukturen  

• 30 Tage Urlaub  

• Modernes Arbeitszeitmodell mit einer Regelung für freie Brückentage und Gleitzeit  

• Einen sicheren Arbeitsplatz 

• Job-Rad 

• Corporate Benefits 

Aufgaben-/Tätigkeitsbeschreibung: 

• Erfassung und Verbuchung aller Geschäftsvorfälle im DATEV-Programm „Mittelstand pro-Rechnungswesen“ 

• Kontrolle der Kreditorenbuchhaltung sowie Zahlungsverkehr 

• Pflege der Zeiterfassung 

• Vorbereitung der Lohn- u. Gehaltsabrechnungen 

• Alle Arbeiten der Personalverwaltung und -betreuung 

• Vorwiegend in Vertretung:  

o sachliche und rechnerische Prüfung von Eingangsrechnungen (In- und ausländischer Lieferanten), sowie 

Intercompany-Rechnungen  

o Prüfen der Wareneingänge im ERP-System  

o Rechnungsprüfung im ERP-System 

o Verbuchen der Eingangsrechnungen in ELO for Datev 

o Abteilungsübergreifende Zusammenarbeit mit Einkauf und Controlling 

Ihre Qualifikation:  

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und idealerweise erste Erfahrung in der Buchhaltung 

• Sehr gute MS-Office Kenntnisse; idealerweise auch Kenntnisse in DATEV und Breitenbach 

• Sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift und idealerweise Englischkenntnisse 

• Absolute Diskretion und Loyalität 

• Ausgeprägtes Zahlenverständnis und selbständige Arbeitsweise  
 

 
Wenn Sie sich angesprochen fühlen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung (Lebenslauf, Zeugnisse, Eintrittstermin und 
Gehaltsvorstellung) die Sie bitte richten an:  

 

 

 

http://www.kuhne-group.com/

