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Die mittelstdndische Unternehmensgruppe KUHNE-Group in Sankt Augustin ist im Bereich des internationalen
Maschinenbaus tatig und produziert Maschinen und Anlagen zur Weiterverarbeitung von Kunststoffen. In Sankt Augustin
entwickeln, produzieren und vertreiben ca. 240 Mitarbeiter unsere hochspezifizierten Anlagen, die vorwiegend bei der
Produktion von Lebensmittelverpackungen zum Einsatz kommen und in die ganze Welt verkauft werden.
Wir suchen Sie in Vollzeit als

Sachbearbeiter Buchhaltung und Personal (m/w/d)

Wir bieten:
e Einen unbefristeten Arbeitsvertrag
e Eine leistungsgerechte Verglitung und vermogenswirksame Leistungen
e Angenehmes, kollegiales Arbeitsumfeld in mittelstdndischen Strukturen
e 30 Tage Urlaub
e Modernes Arbeitszeitmodell mit einer Regelung fir freie Briickentage und Gleitzeit
e Einen sicheren Arbeitsplatz
e Job-Rad
e Corporate Benefits

Aufgaben-/Tatigkeitsbeschreibung:
e  Erfassung und Verbuchung aller Geschéaftsvorfalle im DATEV-Programm , Mittelstand pro-Rechnungswesen”
e Kontrolle der Kreditorenbuchhaltung sowie Zahlungsverkehr
e Pflege der Zeiterfassung
e Vorbereitung der Lohn- u. Gehaltsabrechnungen
e Alle Arbeiten der Personalverwaltung und -betreuung
e Vorwiegend in Vertretung:
o sachliche und rechnerische Priifung von Eingangsrechnungen (In- und auslandischer Lieferanten), sowie
Intercompany-Rechnungen
Prufen der Wareneingédnge im ERP-System
Rechnungsprifung im ERP-System
Verbuchen der Eingangsrechnungen in ELO for Datev
Abteilungsiibergreifende Zusammenarbeit mit Einkauf und Controlling
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lhre Qualifikation:
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und idealerweise erste Erfahrung in der Buchhaltung
e Sehr gute MS-Office Kenntnisse; idealerweise auch Kenntnisse in DATEV und Breitenbach
e Sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift und idealerweise Englischkenntnisse
e Absolute Diskretion und Loyalitat
e Ausgepragtes Zahlenverstandnis und selbstdandige Arbeitsweise

Wenn Sie sich angesprochen fiihlen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung (Lebenslauf, Zeugnisse, Eintrittstermin und
Gehaltsvorstellung) die Sie bitte richten an:

Kuhne GmbH

z.H. Frau Reineck
Einsteinstr. 20

53757 Sankt Augustin K CREATING
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